
Gemeindekanzlei

Dorfstrasse 23
Postfach
6318 Walchwil

Telefon +41 (0)41 759 80 16

beat.hunziker@walchwil.ch

Öffnungszeiten:
08.00 - 12.00 und 14.00 - 17.00 Uhr, Montag bis 18.00 Uhr
Vor Feiertagen bis 16.00 Uhr
Termine ausserhalb der ordentlichen Öffnungszeiten auf Vereinbarung möglich.

Standort

Die Gemeindekanzlei ist zuständig für die Gesamtkoordination der Gemeindeverwaltung.

Dazu gehören insbesondere folgende Aufgaben:
Gesamtkoordination der Gemeindeverwaltung

Öffentlichkeitsarbeit

Allgemeine Auskünfte zur gesamten Gemeindeverwaltung

Bewirtschaftung der gemeindlichen Homepage

Herausgabe von Publikationen

Datenschutz

Sekretariat des Gemeinderates: Organisatorische Vorbereitung der Sitzungen, Erstellen der Traktandenliste,
Redigieren und Ausfertigen der Beschlüsse und des Protokolls, etc.

Sekretariat der Urkundspersonen: Grundbuchanmeldungen, Rechnungsstellung etc.

Durchführung von gemeindlichen Anlässen (Jungbürgerfeier, Neuzuzügerabend etc.)

Organisation der Gemeindeversammlungen

Durchführung von Abstimmungen und Wahlen: Administrative Vorbereitung und Ermittung der Abstimmungs-
und Wahlergebnisse

Allgemeine Auskünfte
Haben Sie allgemeine Fragen, zum Beispiel im Zusammenhang mit Ämtern und Behörden? Wir Sind Ihr
Ansprechpartner und nehmen auch Reklamationen bei Schwierigkeiten mit der Gemeindeverwaltung oder sonstige
Kritik und Anregungen entgegen.

Gerne informieren wir Sie auch über Ihre politischen Rechte und organisatorische Fragen der Gemeindebehörden oder
Gemeindeverwaltung.

mailto:beat.hunziker@walchwil.ch
https://map.search.ch/?q=Gemeindeverwaltung,+Walchwil,+Dorfstr.+23&poi=bergbahn,gastro,gebaeude,haltestelle,kultur,parking,service,viasuisse,zug&near=681704,217157
https://www.walchwil.ch/information/information.html/347?domainID=1&language=de&treeID=104
https://www.walchwil.ch/information/publikationen.html/346?domainID=1&language=de&treeID=99
https://www.walchwil.ch/verwaltung/abteilungen/praesidiales/datenschutz.html/259?domainID=1&language=de&treeID=471
https://www.walchwil.ch/politik/gemeindeversammlung.html/56?domainID=1&language=de&treeID=93
https://www.walchwil.ch/politik/abstimmungen.html/57?domainID=1&language=de&treeID=94
https://www.walchwil.ch/politik/wahlen.html/54?domainID=1&language=de&treeID=91


Rechtsauskunft

Wo erhält man unentgeltliche Rechtsauskunft?

Rechtsdienst der Kantonalen Arbeitslosenversicherung

Rechtsberatung des Advokatenvereins des Kantons Zug

Rechtsberatung ab 60 Jahren der Pro Senectute Kanton Zug

Informationsdienst

Der Gemeindeschreiber ist für die Medienarbeit zuständig. Er koordiniert die Informationstätigkeit des Gemeinderates
und der Gemeindeverwaltung nach innen und aussen. Er ist Anlaufstelle für die Medien und erteilt nach Möglichkeit
Auskunft oder leitet Anfragen primär an das zuständige Mitglied des Gemeinderates, allenfalls an den Mitarbeiter oder
die Mitarbeiterin, weiter.

Kontakte

Ansprechpartner / Funktion Kontakt

Hunziker Beat
Gemeindeschreiber

+41 41 759 80 16
E-Mail

Aschwanden Karl
Gemeindeschreiber-Stellvertreter

+41 41 759 80 09
E-Mail

Schulz Vivien
Mitarbeiterin Gemeindekanzlei

+41 41 759 80 08
E-Mail

Leuenberger Simon
Mitarbeiter Gemeindekanzlei

+41 41 759 80 02
E-Mail

Huber-Lang Rita
Mitarbeiterin Gemeindekanzlei

+41 41 759 80 03
E-Mail

http://zug.ch/behoerden/volkswirtschaftsdirektion/arbeitslosenkasse/rechtsdienst
http://www.advokaten-zug.ch/
https://www.prosenectute.ch/de.html
https://govis-walchwil.backslash.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/entityId/65/entityType/contact%5Fcontact
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/65
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/65
mailto:beat.hunziker@walchwil.ch
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/8
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/8
mailto:karl.aschwanden@walchwil.ch
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/30
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/30
mailto:vivien.schulz@walchwil.ch
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/96
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/96
mailto:simon.leuenberger@walchwil.ch
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/97
https://www.walchwil.ch/verwaltung/mitarbeitende.html/176/contact/97
mailto:rita.huber@walchwil.ch

