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Lehrstellenausschreibung

Walchwil — Riviera am Zugersee! Lebenswert, traditionsbewusst, weltoffen und vielfaltig. Mit rund
4’000 Einwohnerinnen und Einwohnern bietet unsere Gemeinde eine idyllische Umgebung und eine
hohe Lebensqualitat. Du méchtest deine Starken einbringen, Neues lernen und erste Berufserfahrun-
gen sammeln? Werde Teil unseres Teams und starte im Sommer 2027 deine Lehre als

Kauffrau/Kaufmann EFZ
Branche offentliche Verwaltung

Dich erwartet eine vielseitige Lehrzeit mit spannenden Aufgaben, wertvollen Erfahrungen und Einbli-
cken in die offentliche Verwaltung. Du durchlaufst deine dreijahrige Ausbildung in der
Gemeindeverwaltung Walchwil in verschiedenen Abteilungen:

Abteilung Présidiales Abteilung Finanzen Abteilung Bau/Planung

In der Einwohnerkontrolle In der Abteilung Finanzen kon- | In der Abteilung Bau/Planung
bist du die erste Anlaufstelle tierst und verbuchst du Rech- | lernst du die Grundlagen des
und Visitenkarte fir die nungen und wirkst bei den | Baubewilligungsverfahrens
Gemeinde. Du bearbeitest Zahlungslaufen mit. kennen. Du unterstuitzt bei ad-
An- und Abmeldungen, Zudem erhaltst du Einblicke in | ministrativen Aufgaben und
Adressanderungen sowie die Buchhaltung und Ablaufe | stehst mit internen sowie
weitere Einwohneranliegen des offentlichen Rechnungs- | externen Anspruchsgruppen in
am Schalter, telefonisch wesens. Kontakt.

und schriftlich.

Das bringst du mit:

e  Abgeschlossene Sekundarschule mit guten schulischen Leistungen

e Interesse an wirtschaftlichen und gesellschaftlichen Themen und den Ablaufen einer
offentlichen Verwaltung

Du verfligst Uber gute Deutschkenntnisse und hast Freude daran, deine Sprachkenntnisse in
Fremdsprachen weiterzuentwickeln

Gute Umgangsformen und Freude am Kontakt mit Menschen und der Zusammenarbeit in einem
kleinen Team

Das erwartet dich bei uns:

Eine abwechslungsreiche Lehre mit spannenden Einblicken in die Gemeindeverwaltung

Ein Umfeld, in dem du dich wohlfiihlen, lernen und deine Starken einbringen kannst

Unterstlitzung und Begleitung wahrend deiner gesamten Ausbildungszeit

e Ein personlicher Laptop fur deine Ausbildung sowie zum privaten Gebrauch, sechs Wochen
Ferien pro Jahr und die Schulunterlagen werden vom Betrieb ibernommen

Fiihist du dich angesprochen?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung an: personal@walchwil.ch.
Fir weitere Auskunfte steht dir Beat Hunziker gerne zur Verfigung (Telefon 041 759 80 16).

Mehr Gber Walchwil erfahrst du unter: www.walchwil.ch



